SKOLA EDWIN

Egheation W1

Vnitrni rad skolni
druziny
Zakladni skoly EDWIN s.r.o.

Adresa skoly: Sazavska 491, Ceréany 257 22
Vnitrni fad skolni druziny
Vypracovaly: Mgr. Milada Premusova, Michel Svastova

Pedagogicka rada projednala dne: 30.8.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2025

Misto konani Skolni druziny: budova — Sazavska 491

Obecnd ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim strednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v
platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni
Skolni druzinu tuto smeérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizacniho radu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni rodicu s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.



Legislativa

1. Zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

2. Vyhlaska ¢. 74 /2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

3. Zakon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore.

4. Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctu.

Poslani skolni druziny

1. Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou
ve Skole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani,
ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani.

2. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a
rekreace zaku, castecné také dohledu nad zaky.

3. Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.

Prava a povinnosti
1. Uéastnici jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolského zarizeni,

b) dodrzovat vnitrni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského
zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly a Skolského zarizeni vydané
v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) mit vypnutou veskerou elektroniku vcetné mobilnich telefont i tzv.
chytrych hodinek (zcela, nejen zvonéni), pfipadné vyjimky urcuje
vychovatelka SD.

e) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdélavani,

f) oznamovat Skolskému zafizeni uidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich.

2. Ucastnik se ve §kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakim
Skoly, dba pokynu pedagogickych a provoznich pracovnikll, dodrzuje Skolni
rfad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani
jinych osob.



3. Ucastnik chodi do S§kolni druziny pravidelné a véas v doprovodu
dospélé osoby. Ucastni se organizovanych ¢innosti. Odhlasit se mtize formou
pisemné zadosti.

4. Ucastnik udrzuje prostory §kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani
majetek pred poSkozenim.

S. Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzakti. Zaktim jsou zakazany
vSechny Ccinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti
alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).
Prostfednictvim rozhovoril se snazime predchazet patologickym jevium,
simulujeme modelové situace a ty potom feSime.

6. Ucastnik ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a
nasili, ma pravo na rozvoj zalib, zajmli, nadani, vzdélani a na svobodu
mysSleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo na vybér ¢innosti, ma
byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v
druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce SD.

7. Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predmeéty odklada pouze na mista
k tomu urcena nebo vychovatelce SD pfed sportovni ¢innosti. Po dobu
pobytu zaka ve SD je mozné se kontaktovat na vychovatelku svého oddéleni,
popfipadé na hl. vychovatelku 725 022 692.

8. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim
druziny se vzdy povazuji za zavazné poruSeni pravidel stanovenych timto
radem.

9. Pri poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim radem lze podle
zavaznosti poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) dutku reditele skoly.

10. Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo dutky a jeho duvody
prokazatelnym zpusobem zakovi a jeho zakonnym zastupcim a
zaznamena je do dokumentace Skoly.

11. Ucastnik bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni §kolni druziny. Za
zaka, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
Na ranni druziné zak nahlasi prichod vychovatelce.

12. Doba pobytu ucastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na pfihlasce do
SD.



13. Ve SD se ucastnik fidi pokyny vychovatelek a vnitfnim fadem S$kolni

druziny.

14. Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni rad a ¢innost Skolni druziny,

muze byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen. Reditel mtize
rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z
jinych zvlasté zavaznych duvodu. Tento akt nema povahu spravniho
fizeni (feditel nevydava rozhodnuti a neni tedy mozZnost odvolani ze
strany zakonnych zastupcu).

Zachazeni s majetkem

1.

N

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku
ucastnikt, vychovatelek ¢i jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada
od zakonnych zastupct zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi
Skodé nebo nemoznosti vyresSit nahradu Skody se zakonnymi zastupci je
vznik §kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

. Ztraty véci hlasi ticastnici vychovatelce, neprodlené, nejpozdéji do tfi dnu.
. Ucastnici a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k

tomu urcena.

. Pfi nahlaseni kradeze ucastnikem se o udalosti poridi zaznam na zakladé

vypovédi poskozeného, pripadné svédku. Véc se po dohodé se zakonnymi
zastupci pfeda organtim ¢innym v trestnim fizeni — Policii CR.

Prihlasovani a odhlasovani

1.

Reditel skoly stanovi podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani ve vnitfnim fadu Skoly zpusob evidence ucastnikll pro
jednotlivé formy zajmového vzdélavani. Ve Skolni druziné je urCena jako
vedouci zaméstnanec vychovatelka SD, ktera zajisStuje ptihlasovani a
odhlasovani Gi¢astnikli, pfedava informace zakonnym zastupctim, vyfizuje
nameéty a stiznosti.

. O zatrazeni déti do Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly.
. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé€ vSech prazdnin prerusuje.

. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné

dochazce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpusob
odchodu ucastnika z druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany na prihlasce
do SD. Omluvu nepfitomnosti ucastnika v druziné, odchylky od dochazky
ucastnika, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je



obvyklé a je uvedeno na ptihlasce do SD, sdéli rodice tuto skutecnost
druziné pisemne.

5. PfihlaSovani a odhlaSovani ucastniki ze SD je provadéno na zakladé
pisemnych zadosti rodict zaka.

Organizace cinnosti

1. Provozni doba SD:

Pondéli 7.30 - 8.30 12.00 — 14.00
Utery 7.30 - 8.30 12.00 — 14.00
Stieda 7.30 - 8.30 12.00 — 14.00
Ctvrtek 7.30 - 8.30 12.00 — 14.00
Patek 7.30 - 8.30 12.00 - 14.00

2. Provoz SD kon¢i ve 14 hodin. Pfi nevyzvednuti ticastnika do stanovené
doby rodi¢i vychovatelka nejdrive podle moznosti informuje telefonicky
rodice UiCastnika a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR.

3. Oddéleni se naplnuji nejvySe do poctu 30 ucastnikua. Je-li oddéleni
tvofeno pouze zaky se zdravotnim postizenim, je pocet zaktl v oddéleni
shodny s poctem zaku ve trfidé Skoly samostatné zfizené pro tyto zaky
podle zvlastniho pravniho pfedpisu. V oddéleni lze individualné integrovat
nejvySe 5 Ucastnikl se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto
smeérnici nejvys§i pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti ticastnikt, zejména s ohledem na
jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné cinnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po
béznych trasach v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem, max. 25 déti,
b) prfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich

projedna vedouci vychovatelka s rteditelem S§koly predem organizacni
zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

4. Do skolni druziny prichazeji ticastnici po skonceni vyucovani a po obédé
pod vedenim vychovatelek SD.



5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na
navrh vedouci vychovatelky Skolni druziny.

6. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo
vyucovani pravidelnou vychovnou a vzdélavaci Cinnosti, prilezitostnou
vychovou a otevienou nabidkou spontannich ¢innosti. Pracuje dle SVP
pro SD.

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim
Skolnich povinnosti, neni to vSak povinna ¢innost SD. Muze jit o zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problému),
ovéfovani a upevnovani Skolnich poznatkll v praxi pfi vychazkach, exkurzich
a dalSich c¢innostech; ziskavani dalSich doplnujicich poznatkll pfi pribézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové cinnosti, prace s knihou a
casopisy).

7. V dobe¢ radnych prazdnin je Skolni druzina uzavrena.

8. V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimoradného volna je Skolni
druzina zpravidla uzavrena.

9. Zakonni zastupci a dalSi navstévnici nevstupuji do oddéleni a
odbornych uceben SD.

10. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel
schvaluje podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zameéstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkoveé, zajmové
a rekreacni, pobyt venku a dalSi aktivity. SD mulize v ramci své bézné
¢innosti, v prtibéhu stanovené provozni doby SD, poskytovat zajmové
krouzky.

11. SD muze zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutecnovany mimo
stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na téchto
aktivitach neni vazano na zapis do SD.

12. Odchody tcéastniktl jsou mozné pouze: po piedchozi zpraveé pres Skolni
informacni systém.

Ranni aktivity



7.30 - 8.30 - Odpocinkova a rekreacni ¢innost, hry dle vybéru déti

- stolni a spolecenské hry
- prohlizeni knih

- omalovanky dle vlastniho vybéru

Odpoledni aktivity

12.00 - 14.00 ~ priprava na obéd - hygiena, obéd
odpocCinkové c¢innosti — zabezpeceni potfebného klidu po
obédeé

odpocinek na koberci — ¢teni a vypraveéni pribéhu

aktivity dle vybéru ticastnik

Bezpecnost a ochrana zdravi

1. VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob.

2. Ucastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v
prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou
osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tucastnikt
ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané Skolou, ucastnici
hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dohledu.

4. Vychovatelky Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikti
v prvni hodiné §kolniho roku a dodateéné pouceni ucastnikt, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli. O pouceni zaku provede vychovatelka zaznam do tfidni
knihy.

S. VSichni zameéstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
Ucastniktl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socialné patologickych jev(i, poskytovat ucastnikim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a
nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné zavady technického



razu nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadrizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

7. Vychovatelky sleduji zdravotni stav ucastnikt a v pfipadé nahlého
onemocnéni uUcastnika informuji bez zbytecnych priataht jeho zakonné
zastupce. Nemocny ucastnik muze byt odeslan k lékarskému vySetfeni ¢i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pri urazu poskytuje ucastnikovi
nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni icastnika lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy turazd, pfipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozveédél prvni.

8. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi v dobé€ dané rozvrhem
uvolnovat zaky k ¢innostem mimo budovu bez dohledu dospélé osoby, nesmi
je samotné posilat k lékafi atd. Skola odpovida za tucastniky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti SD.

9. Bezpecénost a ochranu zdravi ucastniktl pfi akcich a vzdélavani mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim
zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem.

10. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu,
pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocviéna, cviéna
kuchynka,...), fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny. Ucastnici pfihlaseni
do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize
oddéleni.

11. K zajmovému vzdélavani déti slouzi 4 oddéleni Skolni druziny, zamecky
park, nova zahrada Skoly (Cp. 81).

Vypracovaly:
V Ceréanech dne 30. 8. 2025

Mgr. Milada Premusova
reditelka Skoly

Michel Svastova
hlavni vychovatelka SD
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